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Übergabeprotokoll Schulleitung im Zuge der Amtsübernahme

	Name der Schule:
	Deutsche Schule …

	Name des Sitzlandes:
	…land
	
	

	Schulleitung im Schuljahr:
	2020/21
	
	

	
	
	
	Name, Vorname

	Schulleitung im Schuljahr:
	2021/22
	
	

	
	
	
	Name, Vorname



	Gegenstand
	☒
	Arbeitsstand, ggf. Zielvorstellungen/ Maßnahmen (in Stichworten)

	A. Status der Schule und Zeugnisberechtigungen
	☐
	

	B. Innere Ordnungen
	
	

	· Satzung des Schulträgers
	☐
	

	· Schulleiterdienstordnung
	☐
	

	· Konferenzordnung
	☐
	

	· Zeugnis- und Versetzungsordnung
	☐
	

	· Schulordnung (einschließlich Schüleraufnahme)
	☐
	

	· Lehrerbeiratsordnung
	☐
	

	C. Lehrpläne
	
	

	· Grundlagen
(DIA-Prüfungsordnung; GIB; DSD- Rahmenlehrplan)
	☐
	

	· Datum der Genehmigung 
(nur für Fächer im Rahmen deutscher Abschlüsse)
	☐
	

	D. Stundentafel
	
	

	· schultyp- und schulortbezogene Besonderheiten
	☐
	

	· Datum der Genehmigung bei DIA 
	☐
	

	E. Unterrichtsverteilung im neuen Schuljahr
	☐
	

	F. Prüfungen
	
	

	· Schulziele
	☐
	

	· Prüfungsordnungen
	☐
	

	· Durchführung und Ablauf
	☐
	

	· landes- bzw. schulorttypische Besonderheiten
	☐
	

	· Prüfungsprotokolle
	☐
	

	G. Förderung
	
	

	· Personalplanungskonzept
	☐
	

	· Verfahren der amtlichen Vermittlung
	☐
	

	· Verfahren der freien Anwerbung von Personal
	☐
	

	· Regularien der finanziellen Förderung
	☐
	

	· Entwurf Schulleiterjahresbericht akt. Schuljahr (DAISY)
	☐
	

	· Aktionsplan zum Schulleiterjahresbericht
	☐
	

	· BLI/ Bilanzbesuch (Berichte)
	☐
	




	H. Verwaltung
	
	

	· Geschäftsverteilungsplan
	☐
	

	· Ablagesystem
	☐
	

	· Jahresterminplan (einschließlich Routineregelungen zu Personalfragen, Berichtspflicht der Schulleiter und Standardabläufe gegenüber ZfA und KMK)
	☐
	

	· besondere gesetzliche Vorschriften des Gastlandes
	☐
	

	· Informationen über den Schulhaushalt
	☐
	

	· Stand und Perspektiven der räumlichen und sächlichen Ausstattung der Schule
	☐
	

	· Konferenzprotokolle
	☐
	

	· Protokolle der Vorstandssitzungen
	☐
	

	I. Beziehungsgeflecht mit dienstlichen Partnern der Schule (einschließlich Dienstweg)
	☐
	

	J. Regelungen der schulinternen Fortbildung (SchiLF) und der regionalen Fortbildung (ReFo)
	☐
	

	K. Einweisung in das aktuelle Sicherheitskonzept der Schule
	
	

	· Krisenplan im Rahmen der Sicherheitsvorsorge
	☐
	

	· Zusammenarbeit mit der Auslandsvertretung bezüglich…
	
	

	· Präventionsmaßnahmen
	☐
	

	· Berichtspflicht des Schulleiters an ZfA
	☐
	

	L. Kontakt zur Auslandsvertretung und den amtlichen Stellen des Gastgeberlandes
	☐
	

	M. Kennwörter/ Zertifikate für…
	
	

	· DAISY
	☐
	

	· ISAS
	☐
	

	· DSD
	☐
	



	

	Ort / Datum



	
	
	
	
	

	Unterschrift
amtierende/r Schulleiter*in
	
	Unterschrift
übernehmende/r Schulleiter*in
	
	Unterschrift
Schulvorstand

	bis (Datum Vertragsende)
	
	ab (Datum Vertragsbeginn)
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